
Эффективное совещание: пошаговый план на 45 минут

Время Действие

0–3 минуты Цель, результат, роли и правило принятия решения

3–10 минут Только новые факты и уточняющие вопросы

10–25 минут Сравнение вариантов по согласованным критериям

25–35 минут Работа с возражениями и рисками

35–40 минут Формулировка решения

40–45 минут Действия, владельцы, сроки, проверка общего понимания
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